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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о закупке товаров, работ, услуг (далее – настоящее Положение)  регламентирует закупочную деятельность муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Лицей № 1 имени Н.К. Крупской» (далее - Заказчик) устанавливает основные требования к закупке, порядок подготовки и проведения процедур закупки, способы закупки и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.
1.2. Процедурная регламентация закупок применяется в целях обеспечения единства экономического пространства, создания условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надёжности, эффективного использования денежных средств, расширения возможностей участия юридических и физических лиц в закупке товаров, работ, услуг для нужд Заказчика и стимулирования такого участия, развития добросовестной конкуренции, обеспечения гласности и прозрачности закупки, предотвращения коррупции и других злоупотреблений. 
1.3. При закупке товаров, работ, услуг Заказчик руководствуется следующими принципами: 
· информационная открытость закупки; 
· равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки; 
· целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек Заказчика; 
· отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления не измеряемых требований к участникам закупки. 

2. Правовая основа закупки товаров, работ, услуг

2.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, в том числе, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Федеральным законом от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Федерального закона № 7–ФЗ от 12.01.1996 г. «О некоммерческих организациях», Федерального закона № 174–ФЗ от 03.11.2006 г. «Об автономных учреждениях», и другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими правила закупки товаров (работ, услуг). 
	2.3. Настоящее положение, а также вносимые в Положение изменения, подлежат обязательному размещению на официальном сайте не позднее чем в течение 15 (пятнадцати) дней со дня их утверждения. 
	2.4. Изменения и дополнения в настоящее Положение вступают в силу по истечении 15 дней со дня утверждения. 
2.5. В случае, если извещение о процедуре закупки размещено на официальном сайте до даты вступления в силу протокола наблюдательного совета Заказчика, утвердившего внесение изменений, дополнений в настоящее Положение, проведение такой процедуры закупки и подведение ее итогов осуществляются в порядке, действовавшем на дату размещения соответствующего извещения о процедуре закупки на официальном сайте. 
2.6. В документации о закупке указывается, что процедура проводится в соответствии с Положением в редакции на дату размещения извещения о процедуре закупки на сайте Заказчика и/или официальном сайте.


3. Основные понятия

3.1. Для целей настоящего Положения используются следующие основные термины и определения: 
	Заказчик – муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Лицей № 1 имени Н.К. Крупской», имеющее право совершать действия, направленные на размещение заказов поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для своих нужд, и за счёт средств муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Лицей № 1 имени Н.К. Крупской».
Закупка (процедура закупки) – приобретение Заказчиком товаров, работ, услуг способами, указанными в настоящем Положении для нужд Заказчика.
	Закупочная комиссия – коллегиальный орган Заказчика, созданный для осуществления деятельности, связанной с размещением заказов и принятием решений в ходе размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг с целью заключения Договора для нужд Заказчика. 
	Заявка на участие в размещении заказа – комплект документов, содержащий предложение участника, направленное Закупочной комиссии с намерением принять участие в процедурах и впоследствии заключить договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика. 
	Официальный сайт - сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», используемый для размещения информации о закупках товаров (работ, услуг) – https://esia.gosuslugi.ru/.
           Сайт Заказчика – www.лицей-крупской-магадан.рф  сайт Заказчика в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о закупки товаров, работ и услуг для нужд МАОУ «Лицей № 1 им. Н.К.Крупской» в соответствии с нормами Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
	Документация о закупке – документация, содержащая установленную Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и настоящим Положением информацию о порядке проведения закупки, а также участия в закупке, и подлежащая опубликованию на Официальном сайте. 
	Начальная цена договора (цена лота) – объявленная Заказчиком ориентировочная цена закупки. 
Лот - часть закупаемой продукции, явно обособленная в документации о закупке, на которую в рамках процедуры закупки подается отдельное предложение;
Способы закупки - однозначно регламентированные настоящим Положением процедуры осуществления закупки, отличающиеся друг от друга особенностями проведения и гражданско-правовыми последствиями;
Участник процедуры закупки - любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с настоящим Положением о закупке.
	Победитель процедуры закупки – участник закупки, который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями документации о закупке. 
	Договор – договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг. 
Закупка у единственного поставщика – закупка, в результате которой Заказчиком заключается договор с определенным им поставщиком (подрядчиком, исполнителем) без проведения процедур конкурентной закупки.
	Реестр недобросовестных поставщиков – публичный реестр, формируемый из участников закупок, уклонившихся от заключения договора, от представления обеспечения исполнения договора, если таковое требовалось документацией процедуры закупки, а также из поставщиков (подрядчиков, исполнителей), договоры с которыми расторгнуты по решению суда в связи с существенным нарушением ими условий договоров. 
Электронная торговая площадка - программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий проведение процедур закупок в электронной форме, т.е. с обменом электронными документами или иными сведениями в электронно-цифровой форме, с использованием сети Интернет;
Оператор электронной торговой площадки - юридическое лицо, владеющее автоматизированной электронной торговой площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивающее проведение процедур закупки в электронной форме.
Электронная форма проведения закупки - проведение закупки с использованием электронной торговой площадки и обменом электронными документами;
Электронный документ - электронное сообщение, подписанное электронной цифровой подписью.

4. Порядок планирования закупок 
         4.1. Закупка товаров, работ, услуг осуществляется на основании:
                плана закупки товаров, работ, услуг;
                плана закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, лекарственных средств.
4.2.Заказчик размещает на официальном сайте план закупки товаров, работ, услуг на срок не менее чем один календарный год, а план закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, лекарственных средств на пять лет. Планы  утверждаются руководителем Заказчика. 
4.3. Порядок формирования плана закупки товаров, работ, услуги и плана закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, лекарственных средств,  порядок и сроки размещения на официальном сайте, требования к форме планов устанавливаются Правительством Российской Федерации.
4.4. Заказчик рассматривает обоснования своих потребностей, способы закупок, на предмет включения предполагаемых расходов в план финансово-хозяйственной деятельности учреждения и, в случае принятия положительного решения, формирует проекты планов проведения закупок с указанием в нём сроков и способов закупок. 
4.5. Окончательные планы закупок формируется не позднее одного месяца со дня утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности Заказчика на соответствующий календарный год и утверждается руководителем Заказчика. 
4.6. Внесение изменений в планы закупки утверждается руководителем Заказчика автономного учреждения. Изменения вступают в силу с даты, установленной в приказе о внесении изменений. 
4.7.  Корректировка планов закупки может осуществляться в том числе в случае:
а) изменения потребности в товарах (работах, услугах), в том числе сроков их приобретения, способа осуществления закупки и срока исполнения договора;
б) изменения более чем на 10 процентов стоимости планируемых к приобретению товаров (работ, услуг), выявленного в результате подготовки к процедуре проведения конкретной закупки, вследствие чего невозможно осуществление закупки в соответствии с планируемым объемом денежных средств, предусмотренным планом закупки;
в) в  случаях изменения объёма бюджетных ассигнований.
4.8. В случае если закупка товаров (работ, услуг) осуществляется путем проведения конкурса или аукциона, внесение изменений в планы закупки осуществляется в срок не позднее размещения на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг извещения о закупке, документации о закупке или вносимых в них изменений.


5. Информационное обеспечение закупки
5.1. При закупке на официальном сайте размещается информация о закупке, в том числе извещение о закупке, документация о закупке, проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке и документации о закупке, изменения, вносимые в такое извещение и такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составляемые в ходе закупки, а также иная информация, размещение которой на официальном сайте предусмотрено Законом и настоящим Положением, за исключением случаев, предусмотренных ч. 15, ч.16 ст.4 Закона.
5.2. Не подлежат размещению на официальном сайте сведения о закупке, составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора. 
5.3. Заказчик не позднее 10 числа месяца следующего за отчетным, размещает на официальном сайте:
1. Сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг;
2. Сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки  у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);
3. Сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки, сведения о которых составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации в соответствии с ч. 16 ст. 4 Закона. 
4. Сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки  у субъектов малого и среднего предпринимательства.
5.4. В случае возникновения при ведении официального сайта уполномоченным на это федеральным органом исполнительной власти технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте, размещается Заказчиком на своём сайте с последующим размещением её на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту, и считается размещённой в установленном порядке. 
5.5. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.
5.6. Извещение о закупке, в том числе извещение о проведении открытого конкурса или открытого аукциона, является неотъемлемой частью документации о закупке. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о закупке. 
5.7. Документация о закупке должна содержать следующие сведения: 
5.7.1. требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке; 
5.7.2. требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик; 
5.7.3. место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги; 
5.7.4. требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара. Указанные требования устанавливаются заказчиком при необходимости. 
5.7.5. сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота); 
5.7.6. форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги; 
5.7.7. порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей); 
5.7.8. порядок, место, дату начала, дату и время окончания срока подачи заявок на участие в закупке; 
5.7.9. размер, порядок и сроки внесения обеспечения участия в конкурсе или аукционе (в том числе в электронной форме), обеспечения выполнения договора, заключаемого по итогам конкурса или аукциона (в том числе в электронной форме), если такое обеспечение установлено Заказчиком; 
5.7.10. требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям; 
5.7.11. формы, порядок, дату начала и дату окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке; 
5.7.12. место, дату и время рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки; 
5.7.13. критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке (при проведении открытого конкурса); 
5.7.14. порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке (при проведении открытого конкурса);
5.7.15. проект договора. 
5.7.16. срок подписания победителем в проведении запроса котировок договора со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.
5.8. В извещении о закупке должны быть указаны следующие сведения: 
5.8.1. способ закупки; 
5.8.2. наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика и Комиссии по закупке; 
5.8.3. предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг; 
5.8.4. требования к качеству товара, выполнения работ, оказания услуг;
5.8.5. место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
5.8.6. сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;
5.8.7. сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота); 
5.8.8. требования к остаточному сроку годности товара;
5.8.9. требования к объёму и сроку предоставления гарантий;
5.8.10. сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;
5.8.11. срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа, 
5.8.12. размер, порядок и сроки внесения обеспечения участия в конкурсе или аукционе, обеспечения выполнения договора, заключаемого по итогам конкурса или аукциона, если такое обеспечение установлено Заказчиком; 
5.8.13. место, дата и время рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки или место, дата и время проведения процедуры закупки. 
5.9. Заказчик вправе внести изменения в извещение о закупке, документацию о закупке и дать по такой документации разъяснения. Изменение предмета закупки не допускается. 
5.9.1. Любой участник закупок вправе запросить разъяснение положений документации о закупке. Комиссия рассматривает запрос на разъяснение положений документации о закупке и размещает на Официальном сайте указанные разъяснения в течение трёх дней со дня получения запроса (без указания от кого был получен запрос), в случае если запрос получен не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в закупке. 
5.9.2. Разъяснения и вносимые изменения должны быть опубликованы на Официальном сайте не позднее чем в течение трёх дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке. 
5.9.3. В случае, если закупка осуществляется путем проведения открытого конкурса или  открытого аукциона в электронной форме и изменения в извещение о закупке, документацию о закупке, внесены заказчиком позднее, чем за пятнадцать календарных дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявки должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на Официальном сайте до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пятнадцать календарных дней. 
5.10. Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются на Официальном сайте не позднее чем через три рабочих дня со дня подписания таких протоколов. 
5.11. При осуществлении процедуры закупки, Заказчик вправе объявить процедуру проведения закупки, предусмотренную настоящим Положением, несостоявшейся или завершить процедуру закупки без заключения договора по её результатам в сроки, предусмотренные настоящим Положением, не возмещая участникам закупок понесённые ими расходы в связи с участием в закупке. 
5.12. Хранение документации о закупке, заявок на участие в процедурах закупки, протоколов, составленных в ходе процедур закупки, осуществляется в течение не менее чем  трех лет с даты окончания процедуры закупки.



6. Подготовка к закупке 
6.1. Для выбора способа закупки, подготовки документации о закупке, формирования критериев, порядка оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, Заказчик осуществляет предварительное исследование и анализ соответствующего рынка товаров, работ, услуг, спроса и предложения, при необходимости запрашивает у не менее чем двух потенциальных поставщиков (исполнителей, подрядчиков) прейскуранты текущих цен, сведения об условиях поставки, выполнения работ, оказания услуг и иные дополнительные материалы и сведения. 
6.2. Перед проведением  закупки Заказчик вправе установить:
-требования к продукции, работам, услугам;
-требования к условиям будущего договора;
-начальную (максимальную) цену договора;
-требования к участникам закупки, при необходимости - к их субподрядчикам (поставщикам, соисполнителям);
-критерии отбора и оценки, а также их значимость (весовые коэффициенты оценок по этим критериям), кроме случая закупки у единственного поставщика;
-требования к обеспечению исполнения обязательств участником закупки, если необходимо (кроме случая закупки у единственного поставщика);
-требования к обеспечению исполнения обязательств по договору;
-требования к сроку поставки товара
6.3. В отношении каждого требования Заказчик должен установить порядок подтверждения участником закупки его выполнения. 
6.4. Не допускается установление требований, по которым не осуществляется оценка соответствия, или использование критериев, по которым не осуществляется оценка предпочтительности.
6.5. Не допускается установление требований, не обоснованных действительными потребностями заказчика, в том числе направленных на ограничение количества участников закупки.

3
7. Организация закупок
	7.1. Деятельность Заказчика, направленная на организацию и проведение процедур закупок товаров (работ, услуг) (за исключением закупок у единственного поставщика до 100 000 (Сто тысяч) рублей, осуществляется Единой закупочной комиссией муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Лицей № 1 имени Н.К. Крупской» (далее – Комиссия). 
7.2. Комиссия создаётся до начала проведения закупок, в том числе до размещения извещений, объявлений о проведении закупок. 
7.3. Решение о создании комиссии принимается Заказчиком на основании приказа руководителя учреждения, в котором определяется персональный и количественный состав Комиссии. 
7.4. Руководит работой Комиссии председатель комиссии, ведение рабочей документации закупочной комиссии осуществляется ответственным секретарем комиссии. В Комиссию могут входить члены, не являющиеся работниками Заказчика. Число членов Комиссии должно быть не менее 5 (пяти) человек и составлять не четное  число.
7.5. Заказчик включает в состав комиссии преимущественно лиц, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лиц, обладающих специальными знаниями, относящимися к предмету закупки как являющихся сотрудниками заказчика так и не являющихся таковыми.
7.6. Членами комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах осуществления закупок (в том числе физические лица, подавшие заявки (предложения) на участие в закупках либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки (предложения), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние заинтересованные лица, подавшие заявки на участие в закупках (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников процедур закупок), а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере осуществления закупок должностные лица контрольных органов. В случае выявления в составе комиссии указанных лиц заказчик, принявший решение о создании комиссии, обязан незамедлительно заменить их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах осуществления закупок и на которых не способны оказывать влияние заинтересованные лица, подавшие заявки на участие в закупках, а также которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере осуществления закупок должностными лицами контрольных органов.
7.7. При проведении закупок переговоры Заказчика, членов комиссии по проведению закупок в отношении конкретной закупки с заинтересованными лицами, участниками закупок не допускаются, если иное прямо не предусмотрено настоящим Положением. 
7.8. Замена члена комиссии допускается только по решению заказчика, принявшего решение о создании комиссии.
7.9. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании комиссии присутствует не менее половины ее членов. Члены комиссии должны быть своевременно уведомлены в устной форме председателем комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии. Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.
[bookmark: _Toc311413629][bookmark: _Toc311467059][bookmark: _Toc311716746][bookmark: _Toc311800776][bookmark: _Toc311800978]7.10. Порядок работы комиссии устанавливается настоящим Положением (Приложение 1. Положение о комиссии по осуществлению закупок).
7.11. Учреждение вправе привлечь на основе гражданско-правового договора юридическое лицо (далее - специализированная организация) для организации закупок путем проведения торгов в форме открытого конкурса или открытого аукциона (для разработки конкурсной документации, аукционной документации, опубликования и размещения извещений о проведении открытого конкурса или открытого аукциона и иных связанных с обеспечением проведения торгов функций). При этом определение начальной (максимальной) цены договора, предмета и существенных условий договора, утверждение проекта договора, конкурсной и аукционной документации, определение условий торгов и их изменение осуществляются Комиссией, а подписание договора осуществляется Учреждением. 
7.12. Выбор специализированной организации осуществляется Комиссией в порядке, предусмотренном настоящим Положением. 
7.13. Специализированная организация осуществляет указанные в п.7.11. настоящего Положения функции от имени Учреждения, при этом права и обязанности возникают у Учреждения. 
7.14. Специализированная организация не может участвовать в закупках, в отношении которых она осуществляет функции, указанные в п.7.11. настоящего Положения, в качестве участника закупок. 
	7.15. Учреждение и выбранная им специализированная организация несут солидарную ответственность за вред, причиненный участникам закупок в результате незаконных действий (бездействия) специализированной организации, совершенных в пределах полномочий, переданных ей Учреждением в соответствии с заключенным договором и связанных с размещением заказа, при осуществлении специализированной организацией указанных в 7.11. настоящего Положения функций от имени Учреждения.
7.16. Комиссия может принять решение об использовании электронных торговых площадок при осуществлении Учреждением закупок товаров, работ, услуг в электронном виде (в том числе путем аукциона в электронной форме) с учетом требований п.7.11 настоящего Положения. Выбор конкретных электронных торговых площадок для их использования с целью закупок товаров, работ, услуг в электронном виде, в том числе путем аукциона в электронной форме для собственных нужд Учреждения осуществляется Комиссией. Закупки на электронных торговых площадках осуществляются Учреждением после заключения соответствующего договора с операторами таких электронных торговых площадок. 

8. Участие в закупках

8.1. Заинтересованным лицом в заключении договора поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для удовлетворения потребностей Заказчика (далее – заинтересованное лицо) может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного заинтересованного лица, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного заинтересованного лица, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного заинтересованного лица.
8.2. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком в соответствии с настоящим Положением, документацией об аукционе, конкурсной документацией, извещением о проведении запроса котировок.
8.3. При рассмотрении заявок (предложений) на участие в конкурсе, заявок на участие в аукционе, рассмотрении и оценке котировочных заявок заинтересованное лицо не допускается к участию в соответствующей закупке в случае:
несоответствия заявки на участие в соответствующей закупке требованиям документации о закупке, извещении о проведении запроса котировок;
несоответствия заинтересованного лица требованиям к участникам закупки, установленным в документации о закупке, извещении о проведении запроса котировок, в соответствии с настоящим Положением;
наличия в заявке на участие в закупке недостоверных (в том числе неполных, противоречивых) сведений. 

9. Требования к участникам закупок

9.1. При осуществлении закупок Заказчик устанавливает следующие единые обязательные требования к участникам закупок:
1) соответствие требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки, в том числе обладание лицензиями или свидетельствами о допуске к работам в случае, если работы являющиеся предметом договора подлежат обязательному лицензированию либо обязательно наличие свидетельства о допуске; 
2) не проведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
3) не приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке;
4) отсутствие у участника закупок задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупок по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник  закупок считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки не принято;
5) отсутствие ареста наложенного на имущество участника закупки по решению суда либо административного органа.
9.2. При осуществлении закупок путем проведения открытого конкурса, открытого аукциона, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок Заказчик вправе установить следующие единые  требования к участникам закупок:
1) наличие необходимой профессиональной и технической квалификации;
2) наличие необходимых финансовых ресурсов для исполнения договора;
3) наличие  необходимого оборудования и других материальных ресурсов для исполнения договора;
4) наличие необходимых трудовых ресурсов для исполнения договора;
5) управленческая компетентность;
6) опыт и деловая репутация;
7) отсутствие в предусмотренном Законом и (или) Федеральным законом от 05.04.2013 г.  № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике закупки;
8) отсутствие у физического лица - участника закупки либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления, связанные с их профессиональной деятельностью или предоставлением заведомо ложных или недостоверных сведений, а также неприменение в отношении указанных лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью и административного наказания в виде дисквалификации;
9) обладание участниками закупок исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения договора на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения.
	9.3. Требования к участникам закупок указываются в документации о торгах или извещения о проведении запроса котировок и применяются в равной мере участникам закупок. При выявлении несоответствия участника закупок требованиям, установленным в настоящем Положении, Комиссия отказывает участнику закупок в допуске к торгам, в участии в запросе котировок, а Заказчик не вправе выбрать такого участника закупок в качестве единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). 
9.4. Комиссия по проведению закупок, заказчик отстраняет участника закупок от участия в соответствующей  закупке в любой момент до заключения договора, если обнаружит, что участник закупки представил недостоверную (в том числе неполную, противоречивую) информацию в отношении его соответствия требованиям, указанным в п.8 и п.9 настоящего Положения. 

10. Способы закупки 

10.1. Настоящее Положение регламентирует закупки  товаров, работ, услуг для собственных нужд Муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Лицей № 1 имени Н.К. Крупской». Решение о выборе способа закупки, в том числе о необходимости и/или возможности осуществления закупок в электронном виде принимается Комиссией в соответствии с настоящим Положением.
10.2. Заказчик при осуществлении закупок вправе использовать следующие способы:
1) открытый конкурс;
2) открытый аукцион в электронной форме; 
3) открытый запрос предложений (без проведения торгов);	
4) открытый запрос цен (без проведения торгов);
5) закупки у единственного поставщика (без проведения торгов).
6) закупки малого объема (закупки продукции без проведения торгов, стоимость которой не превышает 100 000 (ста тысяч) рублей с учетом налогов по одной сделке).


11. Открытый конкурс

11.1. Общие положения проведения открытого конкурса.
11.1.1 Под открытым конкурсом понимается способ осуществления закупок, при котором информация о закупке сообщается Заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения извещения о проведении открытого конкурса и конкурсной документации на официальном сайте, и выигравшим торги на конкурсе признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в конкурсной документации на основании настоящего Положения.
11.1.2. Конкурс может проводится в случае, когда стоимость закупки превышает                    3 000 000,00 (Три миллиона) рублей и первоочередное значение придаётся оценке квалификации и опыта поставщиков (подрядчиков, исполнителей), оценке качества товаров, работ, услуг либо условиям поставки (подряда, оказания услуг), условиям исполнения договора, а также при закупке продукции высоких технологий, сложной техники, сложных или дорогостоящих товаров (работ, услуг). 
11.1.3. Извещение о проведении открытого конкурса, конкурсная документация должны соответствовать требованиям, установленным настоящим Положением. Заказчик вправе включить в состав извещения о проведении открытого конкурса и в конкурсную документацию дополнительные иные сведения. 

11.2. Порядок проведения открытого конкурса
11.2.1. Извещение о проведении открытого конкурса, конкурсная документация размещаются заказчиком на официальном сайте не менее чем за двадцать дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе.
11.2.2. Заказчик также вправе дополнительно опубликовать извещение о проведении открытого конкурса в любых средствах массовой информации.
11.2.3. Заказчик вправе отказаться от проведения открытого конкурса не позднее, чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок. Извещение об отказе от проведения открытого конкурса размещается Заказчиком на Официальном сайте. 
11.2.4. Заказчиком при проведении открытого конкурса может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке. При этом размер такого обеспечения не может превышать тридцать процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота).
11.2.5. Заказчиком при проведении открытого конкурса может быть установлено требование об обеспечения исполнения договора в форме, предусмотренной конкурсной документацией. При этом размер обеспечения исполнения договора не может превышать тридцать процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота).
11.2.6. Участник конкурса оформляет заявку в соответствии с требованиями, изложенными в конкурсной документации. Претендент вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе. 
11.2.7. Если в конкурсной документации не предусмотрено иное, участник может в любое время до истечения срока подачи заявок отозвать свою заявку или внести в нее изменения. Запрос на отзыв заявки направляется в письменной форме, и подписывается его руководителем или уполномоченным им лицом (с приложением доверенности). 
Изменения в заявку осуществляются путем отзыва заявки и повторной подачи измененной заявки. При этом датой и временем подачи заявки считается дата и время подачи измененной заявки. 
11.2.8. Конкурсная заявка подается участником в письменной форме, подписывается его руководителем или уполномоченным им лицом (с включением в состав заявки доверенности), заверяется печатью (при наличии), направляется по почте, нарочно или курьерской доставкой в запечатанном конверте по адресу, указанному в конкурсной документации. 
11.2.9. Поступившие от участников конверты с конкурсными заявками регистрируются в журнале регистрации заявок в течение одного рабочего дня с момента поступления, и им присваивается регистрационный номер. При регистрации заявок в регистрационном журнале фиксируются сведения о способе подачи заявок и контактная информация участника. Данный журнал является приложением к протоколу вскрытия конкурсных заявок. 
11.2.10. Конкурсная заявка, полученная Заказчиком по истечении окончательного срока подачи конкурсных заявок, не рассматривается. 
11.2.11. Конкурсные заявки вскрываются организатором закупки в месте и во время, указанные в конкурсной документации. 
11.2.12. Наименование каждого участника, конкурсная заявка которого вскрывается, и цена конкурсной заявки регистрируются в протоколе вскрытия конкурсных заявок и объявляются лицам, присутствующим при вскрытии конкурсных заявок. 
11.2.13. Комиссия по закупкам анализирует конкурсные заявки на предмет соответствия квалификационным и техническим требованиям и на предмет наличия документов, предоставление которых в составе конкурсной заявки в соответствии с конкурсной документацией является обязательным, в срок, не превышающий трех рабочих дней. При этом для анализа конкурсных заявок могут привлекаться внутренние и внешние эксперты. 
11.2.14. Комиссия по закупкам отклоняет конкурсную заявку: 
· если участник, представивший данную конкурсную заявку, не соответствует квалификационным требованиям; 
· если конкурсная заявка не соответствует требованиям конкурсной документации; 
· если участник находится в реестрах недобросовестных поставщиков; 
11.2.15. Если иное не установлено в конкурсной документации, оценка конкурсных заявок производится методом проставления баллов. 
11.2.16. Комиссия по закупкам оценивает и сопоставляет конкурсные заявки, соответствующие требованиям конкурсной документации, для определения выигравшей конкурсной заявки в соответствии с процедурами и критериями, изложенными в конкурсной документации. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения конкурсных заявок. При необходимости к рассмотрению и оценке конкурсных заявок привлекаются независимые эксперты.
11.2.17. Оценка и сопоставление конкурсных заявок осуществляются Комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями, установленными конкурсной документацией. 
11.2.18. Оценка и сопоставление конкурсных заявок осуществляется по следующим критериям: 
1) цена договора, цена единицы продукции в случае, если при проведении конкурса, извещением о проведении конкурса, конкурсной документацией, предусмотрена начальная (максимальная) цена единицы продукции.
2) функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;
3) качество работ, услуг и (или) квалификация участника закупок;
4) расходы на эксплуатацию или техническое обслуживание товара;
5) сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 
6) срок и объем предоставления гарантии качества товара, работ, услуг;
Сумма значимостей критериев оценки заявок, установленных в конкурсной документации, составляет 100 процентов. При этом значимость критерия «цена договора» не может быть менее 35 процентов.
11.2.19. На основании результатов оценки и сопоставления конкурсных заявок Комиссией каждой конкурсной заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Конкурсной заявке, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае если в нескольких конкурсных заявках содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается конкурсной заявке, которая поступила ранее других конкурсных заявок, содержащих такие условия.
11.2.20. Срок рассмотрения конкурсных заявок не может превышать десяти дней со дня вскрытия конвертов с конкурсными заявками.
11.2.21. Решение Комиссии по закупкам оформляется протоколом, который размещается на Официальном сайте не позднее чем через три рабочих дня со дня подписания такого протокола. Протокол должен содержать сведения об участниках закупок, подавших конкурсные заявки, решение о допуске участника закупок к участию в конкурсе или об отказе в допуске участника закупок к участию в конкурсе (с обоснованием причин не допуска). 
11.2.22. Победителем конкурса признается участник, подавший конкурсную заявку, оцениваемую как наиболее выгодную в соответствии с указанными в конкурсной документации критериями. 
11.2.23. Информация, касающаяся рассмотрения, разъяснения, оценки и сопоставления конкурсных заявок, не раскрывается участникам или любым другим лицам, которые не имеют прямого отношения к рассмотрению, оценке или сопоставлению конкурсных заявок либо к принятию решения о том, какая конкурсная заявка признается выигравшей. 
11.3. Порядок заключения договора по итогам проведения открытого конкурса
11.3.1. Победителю конкурса в течение трёх рабочих дней Заказчик посредством электронной почты направляет уведомление о признании его победителем конкурса и проект договора. 
11.3.2. В случае если в течение пяти рабочих дней после получения в соответствии с пунктом 11.3.1 настоящего Положения уведомления и проекта договора, победитель конкурса не направляет Заказчику подписанный им проект договора, не представляет обеспечение исполнения договора по форме, в сроки и размере, предусмотренными конкурсной документацией (если такое требование было установлено Заказчиком в конкурсной документации), либо представит проект договора с изменением в одностороннем порядке его существенных условий, предусмотренных конкурсной документацией, он признаётся уклонившимся от заключения договора. При этом Комиссия по закупкам составляет протокол о признании такого победителя уклонившимся от заключения договора. 
11.3.3. В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником конкурса, заявка которого является второй по выгодности среди заявок участников конкурса, в порядке, предусмотренном пунктами 11.3.1 и 11.3.2 настоящего Положения. 
11.3.4. В случае если по условиям конкурса участники предоставляли обеспечение заявок, такое обеспечение возвращается в течение пяти рабочих дней со дня объявления победителя конкурса, а победителю и участнику конкурса, заявка которого является второй по выгодности - в течение пяти рабочих дней после подписания договора. 
11.3.5. В случае если на участие в конкурсе не поступило ни одной заявки или к участию в конкурсе был допущен только один участник, конкурс признается несостоявшимся. При этом Заказчик вправе заключить договор с единственным участником на условиях, установленных в конкурсной документации, либо повторно назначить проведение конкурса. 

12. Открытый аукцион в электронной форме

            12.1. Заказчик может принять решение об использовании электронных торговых площадок при осуществлении закупок товаров, работ, услуг путём проведения открытого аукциона в электронной форме (далее – электронный аукцион). 
12.2. Извещение о проведении электронного аукциона размещается Закупочной комиссией на Официальном сайте не менее чем за двадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в электронном аукционе. Заказчик также вправе дополнительно опубликовать объявление о проведении запроса котировок в любых средствах массовой информации.
12.3. Выбор конкретных электронных торговых площадок для их использования с целью закупок товаров, работ, услуг путём проведения открытого аукциона в электронной форме для собственных нужд осуществляется Заказчиком. 
12.4. Открытый аукцион в электронной форме применяется в случаях, если: 
· сумма  закупки превышает 3 000 000, 00 (Три миллиона) рублей;  
·  предметом закупки являются закупка продукции, выполнение работ, услуг, для которых существует функционирующий рынок и сравнивать которые можно только по их ценам.
12.5. Порядок проведения закупок путём проведения открытого аукциона в электронной форме, правила документооборота, в том числе порядок размещения извещений, документации о закупках на электронной торговой площадке, аккредитации участников закупок на электронной торговой площадке, порядок предоставления документации участникам закупок, порядок оформления, подачи и рассмотрения заявок на участие в закупках, порядок и условия отстранения участника закупок от дальнейшего участия в процедурах закупок, а также порядок заключения договора с победителем закупок устанавливается оператором электронной торговой площадки. 
12.6. Заказчик вправе отказаться от проведения электронного аукциона в любое время в соответствии со сроками, указанными в извещении о проведении открытого аукциона, а в отсутствие соответствующих указаний – не позднее, чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе. 
12.7. Выбранные Заказчиком для проведения закупок товаров, работ, услуг электронные торговые площадки в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» должны удовлетворять следующим требованиям:
· оператор электронной торговой площадки должен соответствовать требованиям, предъявляемым к таким лицам действующим законодательством Российской Федерации;
· электронные торговые площадки должны предусматривать проведение закупок товаров, работ, услуг  путём проведения открытого аукциона в электронной форме;
· электронные торговые площадки должны предусматривать возможность использования электронной цифровой подписи документов и сведений, направляемых в форме электронных документов при их обмене с Заказчиком, оператором электронной торговой площадки, участниками закупок и иными лицами;
· обеспечение документооборота между Заказчиком, оператором электронной торговой площадки и участником закупок через электронную торговую площадку, архивного хранения и поиска документов в электронной форме;
· обеспечение оператором электронной торговой площадки конфиденциальности сведений об участниках закупок при обмене электронными документами до подведения итогов закупок, обеспечение возможности авторизации участников закупок и разграничения прав доступа пользователей для различных категорий информации. 
· при закупках на электронных торговых площадках допускаются отклонения от хода процедуры закупок, предусмотренных настоящим Положением, обусловленные техническими особенностями или условиями функционирования данных площадок. 	
12.8. В извещении о проведении электронного аукциона, документации об электронном аукционе указываются сведения, предусмотренные настоящим Положением, а также:
· статус аукциона - торги на понижение;
· дату и время начала проведения аукциона;
· дата и время начала и окончания подачи заявок на участие в аукционе;
· вариант продления аукциона, значение варианта продления аукциона;
· величину понижения начальной цены ("шаг аукциона");
· описание условий поставки и оплаты поставляемого товара, работ, услуг;
· количество и описание товаров, работ, услуг, являющихся предметом аукциона;
· начальная (максимальная) цена закупки.
12.9. Заказчик в аукционной документации устанавливает требования к участникам аукциона и определяет перечень и стандарты необходимых документов, подтверждающих соответствие этим требованиям.
12.10. Заказчиком при проведении электронного аукциона может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке. При этом размер такого обеспечения не может превышать тридцать процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота).
12.11. Заказчиком при проведении электронного аукциона может быть установлено требование об обеспечения исполнения договора в форме, предусмотренной  документацией об электронном аукционе. При этом размер обеспечения исполнения договора не может превышать тридцать процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота).
12.12. Закупочная комиссия размещает документы, касающиеся электронного аукциона, в том числе извещение и аукционную документацию на Официальном сайте в соответствии с настоящим Положением.
12.13. Заказчик вправе внести изменения в аукционную документацию в электронной форме. В этом случае срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения изменений на официальном сайте до даты окончания подачи заявок осталось не менее пятнадцати дней.
12.14. Об изменении документации или отмене электронного аукциона Заказчик извещает участников аукциона, подавших заявки, путем направления извещений по электронной почте и по почте заказным письмом.
12.15. Для участия в аукционе участник процедуры закупки подает заявку на участие в электронном аукционе в срок и по форме, которые установлены в аукционной документации и регламенте электронной торговой площадки.
12.16. Участник процедуры закупки вправе подать не более одной заявки на участие в электронном аукционе в сроки, указанные в заявке о проведении аукциона. Заявки на участие в аукционе, поступившие по истечении срока их подачи, не принимаются.
12.17. Заявка на участие в аукционе предоставляются в виде электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью участника аукциона.
12.18. Участник аукциона, подавший заявку на участие, вправе отозвать заявку не позднее окончания срока подачи заявок, направив об этом соответствующее уведомление.
12.19. По окончании срока подачи заявок на участие в аукционе Закупочная комиссия приступает к рассмотрению поступивших заявок.
12.20. Закупочная комиссия принимает решение о допуске/отказе в допуске к участию в торгах участников аукциона, подавших заявки и заполняет форму решения о допуске/отказе в допуске к участию в аукционе относительно каждой зарегистрированной заявки с указанием причин отказа в допуске.
12.21. Закупочная комиссия обеспечивает уведомление участников аукциона, подавших заявки, о признании их участниками аукциона или об отказе в признании участниками аукциона, с указанием причины отказа в допуске.
12.22. Если по истечении срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подана ни одна заявка, аукцион признается несостоявшимся. Договор заключается с единственным участником, подавшим заявку на участие в аукционе, если его заявка соответствует требованиям, установленным в документации об аукционе.
12.23. Аукцион проводятся в день и во время, указанное в извещении о проведении аукциона. Начало и окончание времени проведения аукциона определяется по времени сервера, на котором размещена электронная торговая площадка.
12.24. В аукционе имеют право участвовать только участники, допущенные к участию в аукционе. С момента начала аукциона участники имеют возможность делать ценовые предложения, предусматривающие понижение текущего ценового предложения на величину, равную шагу понижения. Шаг снижения цены определяется в аукционной документации. Подача предложений о цене возможна в течение всего хода торгов.
12.25. По итогам аукциона Заказчик составляет протокол и направляет его для подписания в Закупочную комиссию. Подписанный протокол размещается на Официальном сайте, на электронной площадке в течение трёх дней со дня его подписания.
Протокол должен содержать следующие сведения:
а) дата, время и место проведения аукциона,
б) начальная (максимальная) цена договора,
в) участники аукциона,
г) последнее и предпоследнее ценовое предложение,
д) наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее ценовое предложение.
12.26. В случае, если ни один из участников аукциона не сделал ценовых предложений, аукцион признается несостоявшимся.
12.27. В случае признания аукциона несостоявшимся Закупочная комиссия может принять решение о проведении повторного аукциона или выборе иной закупочной процедуры.
12.28. Заказчик предлагает победителю электронного аукциона заключить договор на условиях указанных в аукционной документации, заявке участника аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона и в течение трёх дней направляет ему проект договора. 
12.29. В случае если в течение пяти рабочих дней после получения в соответствии с пунктом 12.28. настоящего Положения уведомления и проекта договора, победитель аукциона не направляет Заказчику подписанный им проект договора, не представляет обеспечение исполнения договора по форме, в сроки и размере, предусмотренными документацией об аукционе (если такое требование было установлено Заказчиком в документации об электронном аукционе), либо представит проект договора, с изменением в одностороннем порядке его существенных условий, предусмотренных документацией об аукционе, он признаётся уклонившимся от заключения договора. При этом Комиссия по закупкам составляет протокол о признании такого победителя уклонившимся от заключения договора.
12.29. В случае если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником аукциона, который сделал предпоследнее ценовое предложение.
12.30. Сведения об участнике электронного аукциона, уклонившемся от заключения договора, в течение трёх рабочих дней направляются в орган, уполномоченный на ведение реестра недобросовестных поставщиков. 



13. Открытый запрос предложений. 
13.1. [bookmark: _Toc310705150][bookmark: _Toc311801032][bookmark: _Hlt243998950]  Общие положения проведения запроса предложений.
13.1.1. [bookmark: _Toc311413683][bookmark: _Toc311467113][bookmark: _Toc311716800][bookmark: _Toc311800831][bookmark: _Toc311801033][bookmark: _Toc311413684][bookmark: _Toc311467114][bookmark: _Toc311716801][bookmark: _Toc311800832][bookmark: _Toc311801034]Открытый запрос предложений (далее по тексту – запроса предложений) не является разновидностью торгов и не попадает под регулирование статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Учреждение не имеет обязанности заключения договора по его результатам.
13.1.2. Извещение о закупке размещается на официальном сайте и на официальном сайте Учреждения не менее чем за 7 (семь) рабочих дней до дня окончания подачи заявок на участие в запросе предложений.
13.1.3. Порядок проведения конкретного запроса предложений устанавливается в извещении о закупке и документации о закупке, подготовленных в соответствии с требованиями пунктов 5.7 – 5.8. настоящего Положения.
13.1.4. К документации о закупке должен быть приложен проект договора (в случае проведения запроса предложений по нескольким лотам - проект договора в отношении каждого лота), который является неотъемлемой частью документации.
13.1.5. Документация о закупке должна быть доступна для ознакомления на официальном сайте и официальном сайте Учреждения без взимания платы. Предоставление документации (в том числе по письменным запросам заинтересованных лиц) до размещения извещения о закупке не допускается. Организатор закупки предоставляет документацию о закупке каждому обратившемуся участнику закупки по письменному запросу. За документацию может быть предусмотрена плата, включающая только расходы на ее предоставление.
[bookmark: _Toc310369384][bookmark: _Toc310705151][bookmark: _Toc311801035]13.2. Продление срока подачи заявок. Разъяснение и изменение документации. Отказ от проведения запроса предложений.
13.2.1. [bookmark: _Toc311413686][bookmark: _Toc311467116][bookmark: _Toc311716803][bookmark: _Toc311800834][bookmark: _Toc311801036][bookmark: _Toc311413688][bookmark: _Toc311467118][bookmark: _Toc311716805]Участник закупки вправе направить Организатору закупки запрос разъяснений документации не позднее двух рабочих дней до дня окончания подачи заявок. Организатор закупки обязан направить разъяснения такому участнику в течение двух рабочих дней со дня поступления запроса и разместить такие разъяснения с указанием предмета запроса, но без указания наименования участника, от которого поступил запрос на официальном сайте и на официальном сайте Учреждения.
13.2.2. [bookmark: _Toc311413689][bookmark: _Toc311467119][bookmark: _Toc311716806][bookmark: _Toc311800835][bookmark: _Toc311801037]Организатор закупки вправе внести изменения в извещение и документацию о закупке. Организатор закупки обязан разместить текст изменений на официальном сайте и официальном сайте Учреждения в течение трех дней со дня утверждения таких изменений.
13.2.3. Организатор закупки вправе отказаться от проведения закупки вплоть до подведения итогов закупки. Уведомление об отказе от проведения закупки размещается на официальном сайте и сайте Учреждения в течение трех дней со дня принятия решения об отказе.
[bookmark: _Toc311801038][bookmark: _Ref238301151][bookmark: _Toc284844950][bookmark: _Toc310369389][bookmark: _Toc310705152]13.3. Обеспечение заявки на участие в запросе предложений
13.3.1. Организатор закупки  вправе установить требование об обеспечении заявок, при этом в документации заказчиком должны быть указаны размер и условия обеспечения заявок в соответствии с настоящим Положением. Обеспечение заявок представляется  в виде внесения денежных средств на счет Учреждения.                                                                             13.3.2.Требование о предоставлении обеспечения заявок в равной мере относится ко всем участникам закупок.											  13.3.3.В случае, если до даты рассмотрения и оценки заявок денежные средства на счет Учреждения не поступили, такой участник закупки признается не представившим обеспечение заявки. 
[bookmark: _Toc311467133][bookmark: _Toc311716819][bookmark: _Toc311800837][bookmark: _Toc311801039]13.3.4. Обеспечение заявок возвращается в случаях:
1) истечения срока действия обеспечения заявок;
[bookmark: _Toc311467134][bookmark: _Toc311716820][bookmark: _Toc311800838][bookmark: _Toc311801040]2) заключения договора;
[bookmark: _Toc311467135][bookmark: _Toc311716821][bookmark: _Toc311800839][bookmark: _Toc311801041]3) отмены запроса предложений;
4) отзыва заявки.
13.3.4. Обеспечение заявок не возвращается в случаях:
[bookmark: _Toc311467136][bookmark: _Toc311716822][bookmark: _Toc311800840][bookmark: _Toc311801042]1) отказа участника закупки заключить договор;
[bookmark: _Toc311467137][bookmark: _Toc311716823][bookmark: _Toc311800841][bookmark: _Toc311801043]2) изменения или отзыва участником закупки заявки после истечения срока окончания подачи заявок.
13.3.5. [bookmark: _Toc311467138]Размер обеспечения заявок не может превышать десяти процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота). 
13.4. [bookmark: _Toc311801044]Порядок подготовки и подачи заявок на участие в запросе предложений.
13.4.4. Каждый участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений.
13.4.5. Участник закупки, подавший заявку, вправе ее изменить или отозвать в любое время до  даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений
13.4.6. Заявка подается в письменном форме в запечатанном конверте почтой, лично или с курьером.
13.4.7. Заявка на участие в запросе предложений должна содержать следующие сведения и документы: 
1) [bookmark: _Toc311467121][bookmark: _Toc311716808][bookmark: _Toc311800843][bookmark: _Toc311801045]анкету участника закупки;
2) [bookmark: _Toc311467122][bookmark: _Toc311716809][bookmark: _Toc311800844][bookmark: _Toc311801046]заверенную участником закупки копию Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, копию Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе;
3) [bookmark: _Toc311467123][bookmark: _Toc311716810][bookmark: _Toc311800845][bookmark: _Toc311801047]документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее - руководитель). В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем участника закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
4) [bookmark: _Toc311467124][bookmark: _Toc311716811][bookmark: _Toc311800846][bookmark: _Toc311801048]копии учредительных документов участника закупки (для юридических лиц);
5) [bookmark: _Toc311467125][bookmark: _Toc311716812][bookmark: _Toc311800847][bookmark: _Toc311801049]решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие закупке, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;
В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений для участника закупки невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник закупки обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса предложений представить вышеуказанное решение до момента заключения договора.
В случае, если для данного участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения договора не являются крупной сделкой, участник закупки представляет соответствующее письмо;
6) [bookmark: _Toc311467126][bookmark: _Toc311716813][bookmark: _Toc311800848][bookmark: _Toc311801050]документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям к участникам, установленным Учреждением в документации о закупке в соответствии с пунктом 9 настоящего Положения;
7) [bookmark: _Toc311467127][bookmark: _Toc311716814][bookmark: _Toc311800849][bookmark: _Toc311801051]предложение участника в отношении предмета договора с приложением документов, подтверждающих соответствие требованиям, установленным в документации о закупке, включая расчет и обоснование цены договора; 
8) [bookmark: _Toc311467128][bookmark: _Toc311716815][bookmark: _Toc311800850][bookmark: _Toc311801052]документы, подтверждающие внесение обеспечения заявки, в случае, если в документации о закупке содержится указание на требование обеспечения такой заявки;
9) [bookmark: _Toc311467129][bookmark: _Toc311716816][bookmark: _Toc311800851][bookmark: _Toc311801053]план-график исполнения договора, в случае закупки подрядных работ;
10) [bookmark: _Toc311467130][bookmark: _Toc311716817][bookmark: _Toc311800852][bookmark: _Toc311801054]сведения о привлекаемых соисполнителях (субподрядчиках, субпоставщиках) и документы, подтверждающие их соответствие требованиям, установленным в документации о закупке, или справку о том, что соисполнители (субподрядчики, субпоставщики) участником привлекаться не будут (в случае установления в документации о закупке).
13.4.8. Заявка, поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений, регистрируется Организатором закупки. По требованию участника закупки, подавшего заявку, Организатор закупки выдает расписку в получении заявки с указанием даты и времени ее получения.
13.4.9. Заявки, поданные после дня окончания срока подачи заявок, указанного в извещении о закупке, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам закупки, подавшим такие заявки. 
13.4.10. Вскрытие конвертов с заявками осуществляется на заседании комиссии. Оформляется Акт о вскрытии конвертов с заявками с обязательным составлением перечня предоставленных документов
13.4.11. В случае, если по окончании срока подачи заявок подана только одна заявка или не подана ни одна заявка, запрос предложений признается несостоявшимся, и Учреждение вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, иными способами закупок, установленными настоящим Положением. 
13.4.12. Участник закупки, подавший заявку, вправе ее изменить или отозвать в любое время до даты окончания подачи заявок.
13.5. [bookmark: _Toc311801055] Порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений
13.5.1. Срок рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений составляет не более десяти дней, следующих за днем окончания срока подачи заявок.
13.5.2. В ходе рассмотрения заявок Организатор закупки по решению комиссии вправе, в случае если такая возможность была предусмотрена документацией о закупке, направить письменные запросы участникам закупки (при этом организатором закупки не должны создаваться преимущественные условия участнику или нескольким участникам закупки):
1) о предоставлении не представленных, представленных не в полном объеме или в нечитаемом виде сведений и документов; 
2) об исправлении выявленных в ходе рассмотрения арифметических и грамматических ошибок в документах, представленных в составе заявки на участие в запросе предложений и направлении Организатору закупки исправленных документов. При исправлении арифметических ошибок в заявках применяется следующие правила: при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке; при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке. Представленные документы могут быть изменены только в части исправления указанных Организатором закупки арифметических и грамматических ошибок, в случае выявления иных противоречий в представленных документах такой участник не допускается к участию в запросе предложений;
3) о разъяснении положений заявок на участие в запросе предложений. При этом не допускаются запросы, направленные на изменение существа заявки, включая изменение условий заявки (цены, валюты, сроков и условий поставки продукции, графика поставки продукции или платежа, иных условий). Кроме того, допускаются уточняющие запросы, в том числе по техническим условиям заявки (уточнение перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой процедуры закупки и объем, номенклатуру и цену предлагаемой участником продукции.  
13.5.3. Допускается не направлять участнику процедуры закупки запросы, указанные в подпунктах  1 и 3 пункта 13.5.2 настоящего Положения, если имеются также иные основания для отказа в допуске к участию в запросе предложений такого участника.
13.5.4. Срок представления участником закупки необходимых документов и/или разъяснений устанавливается одинаковый для всех участников закупки, которым был направлен запрос, и не может превышать трех рабочих дней со дня направления соответствующего запроса. Непредставление или представление не в полном объеме запрашиваемых документов и/или разъяснений в установленный в запросе срок служит основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений.
13.5.5. Заявка признается надлежащей, если она соответствует всем требованиям, изложенным в документации о закупке.
13.5.6. Комиссия отклоняет заявку в случае:
4) не соответствия заявки требованиям, установленным в извещении о закупке и документации о закупке; 
5) несоответствия участника закупки, а также соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков), если таковые указаны в заявке участника требованиям, установленным в документации о закупке;
6) если предложенная в заявке цена занижена на 25 или более процентов по отношению к начальной (максимальной) цене договора, указанной в извещении о закупке, и в составе заявки отсутствует расчет предлагаемой цены договора и (или) ее обоснование либо по итогам проведенного анализа представленных в составе заявки расчета и обоснования цены договора комиссия пришла к обоснованному выводу о невозможности участника исполнить договор на предложенных им условиях;
7) если предложенная цена договора занижена на 20 или более процентов по отношению к начальной (максимальной) цене договора при проведении закупок на выполнение работ по строительству, капитальному и текущему ремонту, реконструкции объектов капитального строительства, независимо от наличия в них обоснования цены.
8) непредставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, если требование обеспечения таких заявок указано в документации о закупке.
Отсутствие документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, в случае поступления на расчетный счет Учреждения денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в запросе предложений за данного участника, не является основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений. При этом, Учреждение обязано по всем заявкам участников, в которых отсутствует документ или копия документа, подтверждающего внесение денежных средств, проверить поступление на расчетный счет средств в качестве обеспечения заявки.
13.5.7. Комиссия оценивает и сопоставляет заявки на участие в закупке в соответствии с критериями оценки заявок, их содержанием и значимостью, установленными в документации о закупке, в порядке, определенном документацией о закупке.
13.5.8. В целях обеспечения квалифицированной оценки заявок, Комиссия вправе привлекать экспертов, экспертные организации для осуществления экспертизы заявок. При этом не допускается привлечение эксперта к проведению экспертизы заявки участника, с которым экспертом заключен трудовой или гражданско-правовой договор, а также в иных случаях, когда участие такого эксперта приводит к возникновению конфликта интересов между ним и участниками закупки.
13.5.9. На основании результатов оценки заявок каждой заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Заявке, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других заявок, содержащих такие условия.
13.5.10. Победившей заявкой является заявка, которая содержит наилучшее предложение об условиях исполнения договора на основе критериев и процедур оценки, указанных в документации о закупке, и которой присвоен первый номер.
13.5.11. Результаты оценки заявок фиксируются в протоколе рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений, который подписывается непосредственно в день рассмотрения и оценки заявок и размещается на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола.
13.5.12. В протоколе указываются сведения об участниках запроса предложений, заявки которых были рассмотрены, информация о направленных  запросах и полученных ответах на них, об участниках запроса предложений, заявки  которые были отклонены, с указанием причин отклонения заявок, о порядке оценки заявок, о принятом на основании результатов оценки заявок решении о присвоении заявкам порядковых номеров, а также наименования участников закупки, заявкам которых присвоен первый и второй номера.
13.5.13. В случае, если было установлено требование обеспечения заявок, Учреждение обязано в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки заявок возвратить обеспечение заявок всем участникам запроса предложений, за исключением победителя запроса предложений.
13.5.14. В случае, если победитель запроса предложений признан уклонившимся от заключения договора, Учреждение вправе заключить договор с участником закупки, заявке которого присвоен второй номер. При этом заключение договора для участника закупки, заявке которого присвоен второй номер, является обязательным.
13.6. Запрос предложений признается несостоявшимся если:
· заявки не поступили;
· ни одна из поступивших заявок не соответствует документации о закупке;
· только один участник закупки, подавший заявку, признан участником запроса предложения.
13.7. В случае если не подана ни одна заявка или ни одна из поступивших заявок не соответствует документации о закупке, Учреждение вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом запроса предложения, у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) без проведения торгов, провести повторно запрос предложений или иной способ закупки, предусмотренный пунктом 10.2 настоящего Положения.

14. Открытый запрос цен.
[bookmark: _Toc311801057]14.1. Общие положения проведения запроса цен.
14.1.1. [bookmark: _Toc311413719][bookmark: _Toc311467143][bookmark: _Toc311716828][bookmark: _Toc311800856][bookmark: _Toc311801058][bookmark: _Toc311413720][bookmark: _Toc311467144][bookmark: _Toc311716829][bookmark: _Toc311800857][bookmark: _Toc311801059]Открытый запрос цен не является разновидностью торгов и не попадает под регулирование статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Учреждение не имеет обязанности заключения договора по его результатам.
14.1.2. [bookmark: _Toc311413721][bookmark: _Toc311467145][bookmark: _Toc311716830][bookmark: _Toc311800858][bookmark: _Toc311801060]Открытый запрос цен проводится в случае, если производство товаров,  выполнение работ, оказание услуг осуществляется не по конкретным заявкам Учреждения и для которых есть функционирующий рынок в случаях, если начальная (максимальная) цена договора с учетом налогов не превышает один миллион рублей. 
14.1.3. Извещение о проведении запроса цен размещается на официальном сайте и на официальном сайте Учреждения не менее чем за 4 (четыре) рабочих дня до дня окончания подачи заявок. 
14.1.4. [bookmark: _Toc311413722][bookmark: _Toc311467146][bookmark: _Toc311716831][bookmark: _Toc311800859][bookmark: _Toc311801061] Организатор закупки одновременно с размещением извещения о проведении запроса цен вправе направить адресные приглашения к участию в запросе цен  лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о закупке. Приглашение может направляться с использованием любых средств связи, в том числе в электронной форме. 
14.1.5. Порядок проведения конкретного запроса цен устанавливается в извещении о закупке и документации о закупке, подготовленных в соответствии с требованиями пунктов 5.7 – 5.8. настоящего Положения. 
14.1.6. При проведении запроса цен устанавливается единственный критерий оценки заявок – цена договора. 
14.1.7. Документация о закупке должна быть доступна для ознакомления на официальном сайте и сайте Учреждения без взимания платы. Предоставление документации (в том числе по письменным запросам заинтересованных лиц) до размещения извещения о закупке не допускается. Организатор закупки предоставляет документацию каждому обратившемуся участнику закупки по письменному запросу. За документацию может быть предусмотрена плата, включающая только расходы на ее предоставление.
[bookmark: _Toc311801062][bookmark: _Toc311413724][bookmark: _Toc311467148][bookmark: _Toc311716833]14.2. Продление срока подачи заявок. Разъяснение и изменение документации. Отказ от проведения запроса цен.
14.2.1. [bookmark: _Toc311413725][bookmark: _Toc311467149][bookmark: _Toc311716834]Участник закупки вправе направить Организатору закупки запрос разъяснений документации не позднее двух рабочих дней до дня окончания подачи заявок. Организатор закупки обязан направить разъяснения такому участнику в течение двух рабочих дней со дня поступления запроса и разместить такие разъяснения с указанием предмета запроса, но без указания наименования участника, от которого поступил запрос на официальном сайте и на официальном сайте Учреждения. 
14.2.2. [bookmark: _Toc311413726][bookmark: _Toc311467150][bookmark: _Toc311716835]Организатор закупки вправе внести изменения в извещение и документацию о закупке. Организатор закупки обязан разместить текст изменений на официальном сайте и официальном сайте Учреждения в течение трех дней со дня утверждения таких изменений. 
14.2.3. [bookmark: _Toc311413727][bookmark: _Toc311467151][bookmark: _Toc311716836]В любой момент до окончания подачи заявок Организатор закупки, при необходимости, может продлить срок окончания подачи заявок. Уведомление о продлении срока размещается на официальном сайте и сайте Учреждения в течение трех дней со дня принятия решения о продлении срока. 
14.2.4. Организатор закупки вправе отказаться от проведения закупки вплоть до подведения итогов закупки. Уведомление об отказе от проведения закупки размещается на официальном сайте и сайте Учреждения в течение трех дней со дня принятия решения об отказе.
[bookmark: _Toc311801063][bookmark: _Toc311413729][bookmark: _Toc311467153][bookmark: _Toc311716838]14.3. Порядок подготовки и подачи заявок на участие в запросе цен.
14.3.1. [bookmark: _Toc311413730][bookmark: _Toc311467154][bookmark: _Toc311716839]Каждый участник закупки вправе подать одну заявку на участие в запросе цен.
14.3.2. Участник закупки, подавший заявку, вправе ее изменить или отозвать в любое время до  даты окончания подачи заявок на участие в запросе цен.
14.3.3. Заявка подается:
[bookmark: _Toc311413731][bookmark: _Toc311467155][bookmark: _Toc311716840]-    в письменной форме в запечатанном конверте почтой, лично или с курьером с указанием на конверте наименования закупки, исполнителя и заказчика;
-  в форме электронного документа на электронный почтовый адрес Заказчика, подписана электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени участника закупок, в соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». К электронному письму с файлом (файлами) заявки должны быть также прикреплены: файл сертификата ЭП, которой подписана заявка  и  файл с корневым сертификатом Удостоверяющего центра (УЦ), выдавшего данную ЭП.  Файлы должны быть именованы так, чтобы из их названия ясно следовало, какой документ, требуемый документацией, в каком файле находится. Файлы формируются по принципу: один файл – один документ.
14.3.4. Заявка на участие в запросе цен должна содержать следующие сведения и документы:
1) наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника процедуры закупки, ИНН;
2) наименование, марка, товарный знак и характеристики поставляемых товаров;
3) согласие участника процедуры закупки исполнить условия договора, указанные в извещении о закупке и документации о закупке;
4) цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи);
5) сроки и порядок оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;
6) копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки требованиям, установленным в документации о закупке в соответствии с пунктом 9 настоящего Положения.
14.3.5. Заявка, поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса цен, регистрируется Организатором закупки. По требованию участника закупки, подавшего заявку, Организатор закупки выдает расписку в получении заявки с указанием даты и времени ее получения.
14.3.6. Заявки, поданные после дня окончания срока подачи заявок, указанного в извещении о закупке, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам закупки, подавшим такие заявки. 
14.3.7. Вскрытие конвертов с заявками осуществляется на заседании комиссии. 
14.3.8. В случае, если по окончании срока подачи заявок подана только одна заявка или не подана ни одна заявка, запрос цен признается несостоявшимся, и Учреждение вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, иными способами закупок, установленными настоящим Положением. 
14.3.9. Участник закупки, подавший заявку, вправе ее изменить или отозвать в любое время до момента вскрытия конвертов с заявками.
14.4. [bookmark: _Toc311801064]Порядок рассмотрения и оценки заявок
14.4.1. Срок рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе цен составляет не более трех рабочих дней, следующих за днем окончания срока подачи заявок.
14.4.2. Комиссия в срок, не превышающий трех рабочих дней, рассматривает заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о закупке и документации о закупке, и оценивает заявки.
14.4.3. Победителем в проведении запроса цен признается участник закупки, подавший заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о закупке и документации о закупке и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками закупки победителем признается участник закупки, заявка которого поступила ранее заявок других участников закупки.
14.4.4. Комиссия отклоняет заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о закупке и документации о закупке, или предложенная в заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную (начальную) цену, указанную в извещении о закупке. Комиссия также отклоняет заявку в случае не соответствия участника закупки установленным требованиям.
14.4.5. Результаты рассмотрения и оценки заявок оформляются протоколом, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии в день рассмотрения заявок. Протокол должен содержать информацию о существенных условиях договора, сведения обо всех  участниках закупки, подавших заявки, сведения об отклоненных заявках с обоснованием причин отклонения, сведения о победителе запроса цен и предложенной им цене, иную информацию по решению членов комиссии. Протокол размещается на официальном сайте и сайте Учреждения не позднее чем через три дня со дня подписания протокола.
14.4.6. В случае если подана единственная заявка, соответствующая всем требованиям, или по итогам рассмотрения заявок отклонены все заявки, кроме одной, запрос цен признается несостоявшимся и Учреждение вправе заключить договор с участником закупки, подавшим единственную соответствующую заявку.
14.4.7. В случае если по итогам рассмотрения все поступившие заявки отклонены, Учреждение вправе принять решение о закупке у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), без проведения торгов, провести повторно запрос цен или иной способ закупки, предусмотренный пунктом 5.1 настоящего Положения

15. Закупка у единственного поставщика
15.1. Под размещением заказа у единственного поставщика понимается не конкурентный способ закупки, при котором Заказчик предлагает заключить договор только одному поставщику (подрядчику, исполнителю). 
15.2. Решение о заключении договоров, с целью приобретения товаров,  работ, услуг, с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) принимается Комиссией без учета стоимости закупок в случаях, если: 
1)поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17.08.1995 г. № 147-ФЗ «О естественных монополиях»;
2)осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);
3)заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии;
4)осуществляются поставки культурных ценностей, в том числе музейных предметов и музейных коллекций, а также редких и ценных изданий, рукописей, архивных документов, включая копии, имеющие историческое, художественное или иное культурное значение, предназначенных для пополнения государственных музейного, библиотечного, архивного фондов, кино-, фотофонда и иных аналогичных фондов;
5)возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации; 
6)возникла потребность в определенных товарах, работах, услугах вследствие обстоятельств непреодолимой силы, в связи с чем применение иных способов закупки, требующих затрат времени, нецелесообразно. Заказчик вправе заключить в соответствии с настоящим пунктом договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в количестве, объеме, необходимых для ликвидации последствий непреодолимой силы или оказания срочной медицинской помощи; 
7)только одно заинтересованное лицо, подавшее заявку на участие в конкурсе или заявку на участие в аукционе, признано участником конкурса или участником аукциона в соответствии с настоящим Положением. При этом договор с таким участникам конкурса заключается на условиях конкурсной документации и заявки на участие в конкурсе такого участника конкурса. Договор с таким участником аукциона заключается на условиях документации об аукционе по цене, не превышающей начальную (максимальную) цену договора, установленную в документации об аукционе;
8)победитель в проведении запроса котировок, участник запроса котировок, предложивший такую же, как победитель в проведении запроса котировок, цену договора, участник запроса котировок, предложение о цене договора которого является следующим по степени выгодности после предложения о цене договора победителя в проведении запроса котировок признаны уклонившимся от заключения договора. При этом договор может быть заключен с заинтересованным лицом, соответствующим требованиям, установленным в объявлении о проведении запроса котировок, на условиях объявления о проведении запроса котировок, по цене, не превышающей начальную (максимальную) цену договора, установленную в объявлении о проведении запроса котировок;
9)при проведении запроса котировок в установленный срок не подана ни одна котировочная заявка. При этом договор может быть заключен с заинтересованным лицом, соответствующим требованиям, установленным в объявлении о проведении запроса котировок, на условиях объявления о проведении запроса котировок, по цене, не превышающей начальную (максимальную) цену договора, установленную в объявлении о проведении запроса котировок;
10)в открытом аукционе или электронном аукционе участвовал только один участник аукциона в соответствии с настоящим Положением. При этом договор с таким участником аукциона заключается на условиях документации об аукционе по цене, не превышающей начальную (максимальную) цену договора, установленную в документации об аукционе;
11)осуществляется закупка произведений литературы и искусства определенных авторов, исполнений конкретных исполнителей, фонограмм конкретных изготовителей для нужд заказчиков в случае, если единственному лицу принадлежат исключительные права на такие произведения, исполнения, фонограммы;
12)осуществляется закупка печатных и электронных изданий определенных авторов,  услуг по предоставлению доступа к электронным изданиям у издателей таких печатных и электронных изданий в случае, если указанным издателям принадлежат исключительные права на использование таких изданий;
13)осуществляется закупка услуг (работ) по созданию произведений литературы или искусства, у конкретного физического лица или конкретных физических лиц либо на исполнение, а также по изготовлению и поставке декораций, сценических мебели, костюмов  (в том числе головных уборов и обуви) и необходимых для создания декораций и костюмов материалов, театрального реквизита, бутафории, грима, постижерских изделий, театральных кукол, необходимых для создания и (или) исполнения произведений; 
14)осуществляется закупка услуг по авторскому контролю за разработкой проектной документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства соответствующими авторами;
15)осуществляется закупка услуг по проведению технического, санитарного и авторского надзора за проведением работ по текущему или капитальному ремонту, строительству, реконструкции;
16)осуществляется закупка услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания);
17)осуществляется закупка услуг по техническому содержанию и обслуживанию здания и помещений, расположенных в нем, услуг по охране здания и помещений расположенных в нем; 
18)необходимо проведение дополнительной закупки и смена поставщика (исполнителя, подрядчика) не целесообразна по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами, учитывая эффективность первоначальной закупки с точки зрения удовлетворения потребностей Заказчика;
19)участник закупки обладает исключительным правом на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на данные объекты интеллектуальной собственности;
20)проводятся работы, оказываются услуги либо закупаются товары, необходимость закупки в которых возникла вследствие чрезвычайных, аварийных ситуаций.
21)возникла потребность в выборе кредитных организаций, в которых Учреждение может открыть банковские счета;
22)возникла потребность в проведении аудита годовой бухгалтерской отчетности Учреждения;
23)возникла потребность в товарах, работах, услугах, приобретение которых необходимо для проведения восстановительных и ремонтных работ в связи с ликвидацией последствий непреодолимой силы, чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, в том числе,  исключения предпосылок возникновения таких последствий. Осуществление закупки в соответствии с настоящим пунктом возможно при наличии акта обследования объекта, подлежащего восстановительным или ремонтным работам и соответствующего решения комиссии города Магадана по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечению пожарной безопасности.
15.3. Товары, работы, услуги, в отношении которых допускается проведение закупок без проведения торгов: 
15.3.1. периодические издания (в т.ч. по подписке на газеты, журналы); 
15.3.2. рекламно-информационные услуги; 
15.3.3. сувенирная продукция; 
15.3.4. услуги по охране общественного порядка в Учреждении с помощью кнопки тревожной сигнализации; 
15.3.5. полиграфические услуги, услуги по выпуску журналов, буклетов, бланков годовых отчетов, бланков аттестатов об основном общем образовании, бланков аттестатов о среднем общем образовании, обложек для аттестатов, приложений к аттестатам, справок об обучении в образовательной организации, медалей "За особые успехи в учении", футляров и удостоверений к медалям; 
15.3.6. работы по техническому обслуживанию приборов учета тепловой энергии; 
15.3.7. права на использование результатов интеллектуальной деятельности; экземпляры и/или обновления информационных систем, баз данных, программных средств и программных продуктов; 
15.3.8. услуги специализированной организации в случае, предусмотренном п.7.11. настоящего Положения; 
15.3.9. услуги по изготовлению  печатей; 
15.3.10. услуги по техническому обслуживанию, поддержке и сопровождению: информационных систем, программных средств и программных продуктов, оборудования сетевой инфраструктуры, структурированных кабельных систем (СКС), серверного оборудования, оборудования телефонной связи, аудио/видеоконференцсвязи, средств электронно-вычислительной техники, технических систем обеспечения безопасности объектов Учреждения (в т.ч. охранной сигнализации и видеонаблюдения, систем контроля и управления доступом), включая услуги по физическому перемещению указанного оборудования; 
15.3.11. услуги связи, в том числе услуги по предоставлению в пользование каналов связи, телематические услуги связи; 
15.3.12. вычислительная техника, компьютерная техника, телефонные аппараты, копировально-множительная, печатающие устройства, серверное оборудование и другая оргтехника, а также услуги по ее диагностике, ремонту, обслуживанию, утилизации и расходные материалы к ней; 
15.3.13. мебель и бытовая техника; 
15.3.14. товары, работы, услуги (дополнительная закупка), когда смена поставщика (подрядчика, исполнителя) не целесообразна (по соображениям стандартизации; ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, работами, услугами; эффективности первоначальной закупки с точки зрения удовлетворения потребностей Учреждения; непригодности товаров, работ или услуг, альтернативных рассматриваемым). 
15.3.15. услуги по изготовлению средств  криптографической защиты информации (СКЗИ);
15.3.16. услуги по обслуживанию исправных и работоспособных установок автоматической пожарной сигнализации и речевого (звукового) оповещения людей об эвакуации при пожаре;
15.3.17. услуги по обслуживанию системы мониторинга чрезвычайных ситуаций с безусловной передачей тревожных извещений на пульт службы ЦУКС МЧС РФ по Магаданской области;
15.3.18. услуги по обслуживанию организации прямой двусторонней телефонной связи посредством передачи голосовых сообщений с объекта защиты на пульт службы ЦУКС МЧС РФ по Магаданской области;
15.3.19. услуги по вывозу твердых бытовых отходов (ТБО);
15.3.20. услуги по утилизации (захоронению) твердых бытовых отходов (ТБО) и крупных габаритных отходов (КГО),  а также услуги по утилизации отходов I  класса опасности;
15.3.21. услуги по проведению дезинфекционных мероприятий;
15.3.22. работы по ремонту, монтажу и демонтажу технологического оборудования;
15.3.23. противопожарные мероприятия (обработка деревянных конструкций огнебиогидрозащитным лаком; приобретение огнетушителей; замена (установка) дверей на противопожарные; поверка огнетушителей; перезарядка огнетушителей; изготовление и/или  приобретение знаков пожарной безопасности; обучение пожарному минимуму сотрудников Учреждения);
15.3.24. приобретение стендов и наглядных пособий;
15.3.25. работы по очистке кровли от наледи, сосулек, снежных скоплений;
15.3.26. услуги по установке  систем видеонаблюдения;
15.3.27. ремонтные работы по восстановлению систем видеонаблюдения;
15.3.28. платные медицинские услуги;
15.3.29. услуги по проведению специальных электрических измерений и испытаний с оформлением протокола;
15.3.30. услуги по специальной оценки условий труда;
15.3.31. библиотечный фонд, книгоиздательская продукция;
15.3.32. услуги по обучению сотрудников Учреждения правилам охраны труда с проверкой их знаний;
15.3.33. юридические услуги, услуги нотариуса;
15.3.34. услуги по стирке белья;
15.3.35. продукты питания;
15.3.36. спортивное оборудование; спортивный инвентарь;
15.3.37. учебно-лабораторное оборудование;
15.3.38. технологического и холодильного оборудования, посуды для школьной столовой;
15.3.39. поверка средств измерений;
15.3.40. обслуживание и ремонт кассовых аппаратов;
15.3.41. средства для выполнения санитарно-гигиенического режима;
15.3.42. хозяйственные и строительные материалы;
15.3.43. услуги по содержанию и текущему ремонту здания и сооружений;
15.3.44. канцтовары: бумага, клей, ручки, карандаши, степлеры, стикеры и т.д. ;
15.3.45. услуги по выполнению программы производственного контроля;
15.3.46. мебель, школьная мебель;
15.3.47. медицинского оборудования и медикаментов;
15.3.48. заключается договор с оператором электронной площадки в целях обеспечения проведения процедур закупок в электронной форме, в соответствии с Положением о закупке заключается договор на выполнение работ (оказание услуг) с штатными работниками Заказчика, студентами и аспирантами Заказчика (включается при необходимости);
15.3.49.  оказание преподавательских услуг физическим лицом;
15.3.50.  закупка на посещение зоопарка, театра, кинотеатра, концерта, цирка, музея, выставки, спортивного мероприятия;
15.3.51. закупка услуг по профессиональной подготовке, переподготовке, повышению квалификации, участию в семинарах, конференциях, тренингах и прочих мероприятиях, направленных на обучение и развитие работников Заказчика;
15.3.52. закупка на оказание услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания);
15.3.53. в договоре, по которому Заказчик выступает в качестве исполнителя, определен конкретный поставщик, исполнитель, подрядчик, соответственно, товаров, работ, услуг без ограничения суммы;
15.3.54. работы (услуги) по монтажу системы Автоматической Пожарной Сигнализации (АПС), Системы Оповещения и Управления Эвакуацией (СОиУЭ);
15.3.55.  работы по изготовлению проектно-сметной документации;
15.3.56.  услуги по поверке всех видов  счетчиков и прочих приборов учета.
15.3.57. Работы по монтажу наружной и внутренней системы охранного телевидения (СОТ) с установкой камер наружного и внутреннего видеонаблюдения.
15.3.58. Аварийно-восстановительные работы ввода теплосети от ТК-3100 до здания лицея.
15.4 Решение о заключении договоров, с целью приобретения товаров, работ, услуг, с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) принимается Комиссией  в случаях, если начальная (максимальная) цена закупки  товаров, выполнение работ, оказание услуг  не превышает 3 000 000, 00 (Три миллиона) рублей с учетом налогов и сборов по одной сделке.
[bookmark: _Toc311327678]15.5.Порядок проведения закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).
1)Решение о закупке у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) принимает руководитель Учреждения в случаях, предусмотренных подпунктами 1-20 пункта 15.2.
2)Решение о закупке у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) принимает руководитель Учреждения после рассмотрения заключений Наблюдательного совета Учреждения в случае, предусмотренном подпунктом 21 пункта 15.2. настоящего Положения.
3)Решение о закупке у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) принимает Наблюдательный совет Учреждения в случае, предусмотренном подпунктом 22 пункта 15.2. настоящего Положения.
4)При проведении закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) разрабатывается извещение, содержащие сведения в соответствии с требованиями пунктов 5.8. настоящего Положения. 
5)В силу того, что закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) является неконкурентным способом закупок, данная процедура не предусматривает подачу заявок и оценку и сопоставление заявок. Критерии и порядок оценки Учреждением не разрабатываются.
6)Единственный поставщик (исполнитель, подрядчик) должен соответствовать  требованиям, установленным в пунктах 8 - 9 настоящего Положения. Учреждение вправе установить иные требования к такому поставщику в соответствии с пунктом 9.2 настоящего Положения.
7)Извещение о закупке размещается на официальном сайте  в течение одного рабочего дня со дня принятия решения о закупке у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), но не позднее, чем за 1 (один) день до заключения договора и носят уведомительный характер.
8) Протоколы при проведении данного способа закупки разрабатываются, за исключением  осуществления закупки на сумму, не превышающую 100 000 (сто тысяч)  рублей с учетом всех налогов по одной сделке.


16. Порядок заключения и исполнения договоров.
	16.1. Заключение договора по итогам закупочной процедуры осуществляется в сроки и в порядке, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, настоящим  Положением, иными распорядительными документами Заказчика и условиями конкретной закупочной процедуры.
16.2. Договор с победителем либо иным лицом, с которым в соответствии с настоящим Положением заключается такой договор (участник закупки, обязанный заключить договор), по результатам проведения торгов должен быть заключён Заказчиком и участником закупки, обязанным заключить договор не позднее двадцати дней,  по результатам запроса котировок – не позднее десяти дней со дня подписания итогового протокола, по итогам запроса предложений и запроса цен  - не позднее  десяти дней со дня подписания итогового протокола.
16.3. В проект договора, который прилагается к извещению о проведении запроса котировок и документации о запросе котировок, включается цена договора, предложенная участником запроса котировок, предложение которого о цене договора является следующим после предложенного победителем. 
16.4. В договор включается условие о порядке, сроках и способах обеспечения договора в случае, если такое требование было установлено Заказчиком в документации о закупке. 
16.5. В договор включается обязательное условие о порядке осуществления Заказчиком приёмки поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг на соответствие их количества, комплектности, объёма и качества требованиям, установленным в таком договоре. Для проверки соответствия товаров, работ, услуг указанным требованиям Заказчик вправе привлекать независимых экспертов, выбор которых осуществляется по его усмотрению. 
16.6. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
16.6.1. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, Поставщик вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней)   в сумме 0,023% от стоимости поставленного товара, оказанных услуг, выполненных работ, но не оплаченных Заказчиком.
16.6.2. В случае просрочки исполнения Поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Поставщиком обязательств, предусмотренных Договором, а равно сроков устранения выявленных при приемке товаров, работ, услуг недостатков, сроков замены некачественных товаров, работ, услуг, Заказчик вправе направить Поставщику требование об уплате неустоек (штрафов, пеней)  в сумме 0,023% от стоимости Договора.
16.6.3 Уплата пени не освобождает виновную Сторону от выполнения своих обязательств или устранения нарушений по настоящему Договору.
16.7. Стороны освобождаются от пени, если докажут, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных Договором, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны.
16.8. Лицом, с которым заключается договор по результатам закупочной процедуры, является:
победитель либо участник закупки, занявший второе (третье и далее) место, при отказе предыдущего участника от заключения договора;
единственный участник закупки, если принято решение о заключении с ним договора;
лицо, с которым заключается договор как с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях и на основаниях, указанных в настоящем Положении.
16.9. Условия заключаемого договора определяются путем объединения исходного проекта договора, приведенного в документации о закупке, и условий заявки лица, с которым заключается договор. 
16.10. Цена договора может изменяться  в следующих случаях:
· если цена снижается по соглашению сторон  без изменения предусмотренного договором количества товаров, объёма работ, услуг и иных условий исполнения договора;
· если Поставщик частично выполнил условия договора, и Заказчика такое исполнение удовлетворило, оплата поставленного товара, выполнения работ, оказания услуг осуществляется по цене единицы товара, работы, услуги исходя из объёма фактически поставленного товара, выполненных работ, оказанных услуг по цене за каждую единицу товара, работы, услуги, если такое условие было предусмотрено в документации о закупке и в договоре;
· в случае изменения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, регулируемых государством цен (тарифов);
· в случае заключения договора энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии.  
16.11. Заказчик по согласованию с участником при заключении и исполнении договора вправе изменить: 
	16.11.1. сроки исполнения обязательств по договору, в случае, если необходимость изменения сроков вызвана обстоятельствами непреодолимой силы или просрочкой надлежащего выполнения своих обязательств по договору.
16.12. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объём или цена закупаемых товаров (работ, услуг), сроки исполнения договора по сравнению с указанными в документации о закупке и протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее, чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на Официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием изменённых условий. 
16.13. В случае, если победитель в проведении запроса котировок признан уклонившимся от заключения договора, заказчик вправе заключить договор с участником запроса котировок, предложившим такую же, как победитель в проведении запроса котировок, цену договора, а при отсутствии такого участника запроса котировок - с участником запроса котировок, котировочная заявка которого содержит лучшее условие по цене договора, следующее после предложенного победителем в проведении запроса котировок условия. 
16.14. В проект договора, который прилагается к извещению о проведении запроса котировок и документации о запросе котировок, включается цена договора, предложенная участником запроса котировок, предложение которого о цене договора является следующим после предложенного победителем. 
16.15. В течение трёх дней со дня размещения на официальном сайте протокола об отказе от заключения договора, Заказчик передаёт участнику запроса котировок, предложение которого о цене договора является следующим после предложенного победителем, подписанный и скреплённый печатью договор. 
16.16. Участник запроса котировок, предложение которого о цене является следующим после предложенного победителем, в течение десяти дней со дня получения договора подписывает его, скрепляет печатью (за исключением физического лица) и возвращает Заказчику. 
16.17. Между заказчиком и лицом, с которым заключается договор, могут проводиться преддоговорные переговоры, направленные на уточнение его несущественных условий, не указанных в документации о закупке или заявке на участие в закупочной процедуре лица, с которым заключается договор. Изменение существенных условий договора за исключением случаев, предусмотренных настоящим Положением
16.18. Договор с участником закупки, обязанным заключить договор, заключается после представления таким участником обеспечения исполнения договора, соответствующего требованиям документации о закупке (если требование о представлении обеспечения исполнения договора было предусмотрено Заказчиком в документации о закупке). 
16.19. В случае, если участник закупки, обязанный заключить договор, не представил Заказчику в срок, указанный в документации о закупке, подписанный им договор, либо не представил обеспечение исполнения договора в сроки, размере и порядке, предусмотренном документацией о закупке, такой участник признаётся уклонившимся от заключения договора. 
В случае уклонения участника закупки от заключения договора внесённое обеспечение заявки такому участнику закупки не возвращается (если требование о представлении обеспечения заявки на участие в закупке было предусмотрено Заказчиком в документации о закупке). 
16.20. В случае, если участник закупки, обязанный заключить договор, признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, заявке на участие в закупке которого присвоен следующий порядковый номер. 
16.21. Заказчик вправе отказаться от заключения договора с участником закупки, обязанным заключить договор, в случаях:
16.21.1. несоответствия участника закупки, обязанного заключить договор, требованиям, установленным в документации о закупке;
16.21.2. предоставления участником закупки, обязанным заключить договор, недостоверных сведений в заявке на участие в закупке. 
	16.22. Изменение условий договора при его исполнении в случаях, предусмотренных пп. 16.8. - 16.10. настоящего Положения осуществляется в виде подписания сторонами договора дополнительного соглашения, являющегося неотъемлемой частью договора. 
16.23. При исполнении договора по соглашению между Заказчиком и Поставщиком (подрядчиком, исполнителем) допускается поставка (использование) товара, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которого являются улучшенными по сравнению с таким качеством и такими характеристиками товара, указанными в договоре. 
16.24. При исполнении  договора не допускается перемена поставщика (исполнителя, подрядчика), за исключением случаев, когда новый поставщик (исполнитель, подрядчик) является правопреемником поставщика (исполнителя, подрядчика) с которым заключён договор вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения, либо случаев, когда такая возможность предусмотрена договором. В случае перемены поставщика (исполнителя, подрядчика) его права и обязанности переходят к новому поставщику (исполнителю, подрядчику) в том же объёме и на тех же условиях. 
Если при исполнении договора осуществляется перемена Заказчика, то права и обязанности Заказчика, предусмотренные договором и не исполненные к моменту перемены Заказчика, переходят к новому лицу объёме и на условиях в соответствии с заключённым договором. 
16.25.   Заказчик вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения контракта в соответствии с действующим законодательством РФ.  Договор может быть расторгнут:
- по соглашению «Сторон»;
- в случае существенных нарушений условий договора.
Изменения в законодательстве не изменяют условий  Договора, если только эти условия не носят характер прямых предписаний изменить Договор.



17. Контроль соблюдения требований настоящего Положения

17.1. Контроль соблюдения требований настоящего Положения осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

18. Ответственность 

18.1. Лица, виновные в нарушении правил закупочной деятельности, предусмотренных законодательством Российской Федерации, Положением и принятыми в их развитие распорядительными документами Заказчика, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
18.2. Руководитель Заказчика и иные лица, указанные в Положении, несут ответственность за ненадлежащее исполнение своих обязанностей:
планирования закупок;
установления требований к закупке;
проведения закупочных процедур;
принятия решений в рамках закупочных процедур;
своевременного заключения договора по результатам закупочной процедуры и соответствия условий такого договора требованиям Положения и условиям документации о закупке;
обоснованного заключения дополнительных соглашений к договору.
18.3. Любой участник закупки имеет право обжаловать в порядке, предусмотренном Положением, а также в судебном порядке действия (бездействие) Заказчика, закупочной комиссии, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника.

19. [bookmark: _Toc311801071][bookmark: _Toc311327679]Закупка малого объёма. Порядок проведения.

[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]19.1. Под закупкой малого объема понимается неконкурентный способ закупки товаров, работ, услуг на сумму, не превышающую 100 000 (сто тысяч) рублей с учетом налогов по одной сделке.
[bookmark: _Toc277607061][bookmark: _Toc277769260][bookmark: _Toc278884455][bookmark: _Toc278884702][bookmark: _Toc278980680][bookmark: _Toc279403129][bookmark: _Toc279487570][bookmark: _Toc277607062][bookmark: _Toc277769261][bookmark: _Toc278884456][bookmark: _Toc278884703][bookmark: _Toc278980681][bookmark: _Toc279403130][bookmark: _Toc279487571]19.2. Для определения потенциального поставщика (исполнителя, подрядчика), ответственное за закупку лицо вправе провести сравнительный анализ рынка с сопоставлением цен не менее чем от 2-х (двух) поставщиков. 
19.4. По итогам закупок малого объема Учреждение может заключить договор или осуществить оплату по счету или счет-фактуре без заключения договора.
19.5. Учреждение ведет реестр закупок малого объема, в котором отражается информация о наименовании и адресе поставщика, наименовании товаров, работ, услуг, цены и даты закупки.
19.6. При закупке товаров, работ, услуг до 100 000 (ста тысяч) рублей включительно Учреждение вправе использовать иной способ закупки, установленный в пункте 10.2  настоящего Положения с учетом требований к порядку его подготовки и проведения.

Приложение №1
                                                                                             к Положению 
                                                                                             о закупке товаров, работ, услуг 
          для нужд МАОУ 
«Лицей №1 им. Н.К. Крупской»


ПОЛОЖЕНИЕ
о Комиссии по осуществлению закупок
для нужд МАОУ «Лицей №1 им. Н.К. Крупской»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение о Комиссии по осуществлению закупок (далее - Положение) определяет цели и задачи создания, порядок формирования и работы, функции комиссии по осуществлению закупок на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Лицей № 1 имени Н.К. Крупской»
1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Федеральным законом от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими правила закупки, Положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Лицей № 1 имени Н.К. Крупской», утвержденного Решением наблюдательного совета МАОУ «Лицей №1 им. Н.К. Крупской»  от  «13» апреля 2015г. №  4  (далее – Положение о закупке),  и настоящим Положением.
1.3. Осуществление закупок на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд МАОУ «Лицей №1 им. Н.К. Крупской»   (далее - Учреждение) осуществляется Учреждением или иным юридическим лицом, которое на основе договора с Учреждением от его имени и за его счет  организовывает и проводит закупки (далее – Организатор закупки). 

2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ КОМИССИИ
2.1. Комиссия создается в целях предотвращения коррупции и других злоупотреблений при осуществлении закупок для нужд Учреждения путем проведения торгов и без проведения торгов 
( запрос предложений, запрос цен).
2.2. Исходя из целей деятельности Комиссии, определенных пунктом 2.1 настоящего Положения (далее по тексту ссылки на разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся исключительно к настоящему Положению), в задачи Комиссии входят:
 - соблюдение норм законодательства Российской Федерации, Положения о закупке  и обеспечение объективности при проведении закупок;
 - пресечение элементов лоббирования поставщиков (исполнителей, подрядчиков) на всех этапах проведения закупок;
 - обеспечение гласности и прозрачности, развития добросовестной конкуренции при   проведении закупок.

3. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ КОМИССИИ
3.1. Комиссия является коллегиальным органом. Решение о создании комиссии принимается Учреждением до начала проведения закупок, в том числе до размещения извещения о закупке на официальном сайте. Комиссия создается на постоянной основе. При этом Учреждением определяется состав комиссии, назначается председатель комиссии. 
3.2. Число членов комиссии должно быть не менее чем три человека, в том числе председатель комиссии.
3.3. Из числа членов комиссии выбирается секретарь комиссии (с правом голоса).
3.4. В случае привлечения стороннего Организатора закупки в соответствии с пунктом 1.3 настоящего Положения, представитель такого Организатора закупки также включается в состав комиссии (с правом голоса).
3.5. Членами комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах осуществления закупок (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в закупке либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки, либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники закупок (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников закупок). В случае выявления в составе комиссии указанных лиц Учреждение обязано незамедлительно заменить их иными физическими лицами.
3.6. Замена члена комиссии допускается только по решению руководителя Учреждения.
3.7. В случае невозможности личного присутствия члена комиссии на заседании комиссии по уважительной причине в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации в состав комиссии включается кандидатура, предложенная руководителем Учреждения на замещение временно отсутствующего члена комиссии.
3.8. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании комиссии присутствует не менее половины ее членов. Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается. 

4. ФУНКЦИИ КОМИССИИ
4.1. Функциями комиссии являются:
 - вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, запросе предложений, запросе цен; 
 - рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в закупке;
 - принятие решения о допуске или отказе в допуске к участию в закупке;
 - определение победителя закупки;
 -  ведение протоколов, составляемых в процессе осуществления закупки;
 -  признание процедуры закупки несостоявшейся.

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ КОМИССИИ
5.1. Комиссия обязана:
5.1.1. провести вскрытие конвертов с заявками на участие в закупке во время и месте, установленном в извещении о закупке, в порядке их поступления и регистрации;
5.1.2. в случае установления факта подачи одним участником двух и более заявок принимать и рассматривать последнюю из поступивших заявок, не рассматривать и вернуть такому участнику закупки остальные заявки;
5.1.3. рассматривать заявки на участие в закупках на их соответствие требованиям, установленным в документации о закупке;
5.1.4. отклонять заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о закупке и документации о закупке; 
5.1.5. отклонять заявки в случае не соответствия участника закупки установленным в документации о закупке требованиям;
5.1.6. оценивать и сопоставлять заявки на участие в закупке в соответствии с критериями оценки заявок, их содержанием и значимостью, установленными в документации о закупке, в порядке, определенном документацией о закупке;
5.1.7. не допускать разглашения сведений, в том числе составляющих государственную, служебную или коммерческую тайну, ставших известными в ходе проведения закупок; 
5.1.8. отклонить заявку, если предложенная в заявке цена занижена на 25 или более процентов по отношению к начальной (максимальной) цене договора, указанной в извещении о закупке, и в составе заявки отсутствует расчет предлагаемой цены договора и (или) ее обоснование либо по итогам проведенного анализа представленных в составе заявки расчета и обоснования цены договора комиссия пришла к обоснованному выводу о невозможности участника исполнить договор на предложенных им условиях. 
5.2. Комиссия вправе:
5.2.1. знакомиться со всеми представленными участниками закупки документами и сведениями, составляющими заявки на участие в закупках;
5.2.2. принять решение о направлении письменных запросов участникам закупок:
1) о предоставлении непредставленных, представленных не в полном объеме или в нечитаемом виде сведений и документов; 
2) об исправлении выявленных в ходе рассмотрения арифметических и грамматических ошибок в документах, представленных в составе заявки на участие в закупке и направлении Организатору закупки исправленных документов. 
При исправлении арифметических ошибок в заявках применяется следующие правила: при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке; при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке. 
Представленные документы могут быть изменены только в части исправления указанных Организатором закупки арифметических и грамматических ошибок, в случае выявления иных противоречий в представленных документах такой участник не допускается к участию в закупке;
3) о разъяснении положений заявок на участие в закупке. При этом не допускаются запросы, направленные на изменение существа заявки, включая изменение условий заявки (цены, валюты, сроков и условий поставки продукции, графика поставки продукции или платежа, иных условий). 
Кроме того, допускаются уточняющие запросы, в том числе по техническим условиям заявки (уточнение перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой процедуры закупки и объем, номенклатуру и цену предлагаемой участником продукции;  
5.2.3. вносить изменения и отменять принятые комиссией решения путем составления протокола заседания комиссии;
5.2.4. привлекать к своей работе экспертов и экспертные организации;
5.2.5. отстранить участника закупки от участия в закупке, в любой момент до заключения договора, в случае, если комиссия установит, что:
1) участник закупки представил недостоверную (в том числе неполную, противоречивую) информацию в отношении его квалификационных данных в случае неисполнения участником требований комиссии в соответствии с пунктом 5.2.2, 
2) участник закупки совершил недобросовестные действия, которые выражаются в том, что участник закупки, представивший заявку на участие в закупке, прямо или косвенно предлагает, дает либо соглашается дать любому должностному лицу Учреждения и (или) члену комиссии вознаграждение в любой форме в целях оказания воздействия на проведение закупки.

6. ПОРЯДОК РАБОТЫ КОМИССИИ
6.1. Работой комиссии руководит председатель комиссии, в его отсутствие - член комиссии из числа присутствующих, выбранный большинством голосов от присутствующих на заседании членов комиссии (далее - председательствующий на заседании).
6.2. Председательствующий на заседании комиссии:
6.2.1. осуществляет руководство работой комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения;
6.2.2. проводит заседания комиссии;
6.2.3. открывает и закрывает заседание комиссии;
6.2.4. определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;
6.2.5. распределяет в случае необходимости обязанности между членами комиссии, в том числе назначает членов комиссии, которые будут осуществлять вскрытие конвертов с заявками на закупках и оглашать документы и сведения, представленные участниками закупок;
6.2.6. выносит на обсуждение комиссии вопрос о привлечении к работе комиссии экспертов или экспертные организации;
6.2.7. объявляет победителей закупок.
6.3. Секретарь комиссии:
6.3.1. извещает членов комиссии о дате, месте и времени проведения заседаний комиссии;
6.3.2. направляет на ознакомление членам комиссии документацию о закупке;
6.3.3. обеспечивает членов комиссии и приглашенных лиц необходимыми материалами;
6.3.4. регистрирует участников закупки, присутствующих на заседании по вскрытию конвертов с заявками на участие в конкурсе;
6.3.5. вскрывает конверты с заявками на участие в закупке;
6.3.6. готовит проекты протоколов заседаний комиссии;
6.3.7. размещает  на  официальном сайте и официальном сайте Учреждения протоколы, не позднее чем через три дня со дня их подписания;
6.3.8. осуществляет иные действия организационно-технического характера.
6.4. Члены комиссии обязаны:
6.4.1. лично присутствовать на заседаниях комиссии. При невозможности личного присутствия на заседаниях комиссии по уважительной причине замена членов комиссии осуществляется в соответствии с пунктами 3.6 и 3.7 настоящего Положения;
6.4.2. подписывать протоколы заседаний комиссии.
6.5. Члены комиссии вправе:
6.5.1. выступать по вопросам повестки дня на заседаниях комиссии;
6.5.2. излагать в письменном виде "особое мнение" с занесением его в протоколы заседаний комиссии (в случае несогласия с решениями комиссии).
6.6. Членам комиссии запрещается:
6.6.1. координировать деятельность участников закупки, что может привести к ограничению конкуренции или увеличению прав какого-либо участника по отношению к другим;
6.6.2. предоставлять участникам закупки информацию, раскрытие которой противоречит интересам Учреждения, наносит ущерб законным коммерческим интересам сторон и препятствует осуществлению добросовестной конкуренции;
6.6.3. проводить несанкционированные переговоры с участниками закупок или передавать информацию о рассмотрении, оценке и сопоставлении предоставленных заявок на участие в закупке третьим лицам.
6.7. Эксперт и экспертная организация, привлекаемые комиссией:
6.7.1. должны обладать специальными знаниями по предмету закупки, подтверждаемыми соответствующими документами об образовании и (или) опыте работы;
6.7.2. не могут быть лицом, лично заинтересованным в результатах закупки (в том числе физическим лицом, подавшим заявки на участие в закупках либо состоящим в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физическим лицом, на которого способны оказывать влияние участники закупки (в том числе физическим лицом, являющимся участником (акционером) этих организаций, членом их органов управления, кредитором участников закупки);
6.7.3. не вправе разглашать сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными в ходе проведения экспертизы;
6.7.4. представляют в комиссию экспертное заключение, оформленное в письменном виде, по вопросам, поставленным перед ним комиссией. Эксперт и экспертная организация несут административную ответственность за дачу заведомо ложного заключения;
6.7.5. вправе знакомиться с материалами закупок и задавать вопросы,  относящиеся  к предмету экспертизы;
6.7.6. вправе указывать  в  своем  заключении  обстоятельства,  не  относящиеся  к предмету экспертизы, но установленные при проведении экспертизы, и  имеющие значение для рассматриваемого вопроса;
6.7.7. вправе отказаться от дачи заключения, если поставленные вопросы  выходят  за пределы специальных познаний или если  предоставленных материалов недостаточно для дачи заключения.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЧЛЕНОВ КОМИССИИ
7.1. Члены комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Магаданской области, Положения о закупках и настоящего Положения, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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